
 
 
 

ใบรายงานตัว                  
 

เรื่อง   รายงานตัวเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา   

เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดร้อยเอ็ด 

  1. ข้าพเจ้า......................................................................................มารายงานตัวเพ่ือรับการแต่งตั้งให้ด ารง
ต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา   ส าเร็จการศึกษาจาก..........................................วุฒิการศึกษา (ตัวย่อ)................ 
วุฒิการศึกษา...........................................วิชาเอก........................................... ........ผู้สอบขึ้นบัญชีล าดับที่ ................. 
ไดม้ารายงานตัวเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา   ต าแหน่งเลขที่...............................
โรงเรียน..............................................................................อ าเภอ...........................................................................  
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาร้อยเอ็ด เขต...............ซึ่งเป็นต าแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งในครั้งนี้ 

             ๒. เอกสารที่ประกอบการบรรจุและแต่งตั้ง ดังนี้ 
                ส าเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 ที่ลงข้อมูลถูกต้องเป็นปัจจุบันโดยเจ้าหน้าที่รับผิดชอบลงนาม
รับรองความถูกต้อง จ านวน ๒ ชุด 
        ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษาที่ยังไม่หมดอายุพร้อมส าเนา จ านวน  ๒  ฉบับ 
        บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนา  จ านวน ๒ ฉบับ 
        หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล (ถ้ามี)  จ านวน ๒ ฉบับ 
        วุฒิบัตรที่แสดงว่าผ่านการพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาก่อนแต่งตั้งให้ด ารง
ต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษาตามหลักเกณฑ์และวิธีการพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ ก.ค.ศ.
ก าหนด พร้อมส าเนา   จ านวน ๒ ฉบับ 
                  ............................................................................................................................. ....... 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
                                                   
 
 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                 (................................................................................) 
                             ต าแหน่ง..................................................................... ......... 
                        วันที่......................เดือน.............................................พ.ศ............ ............ 
 
 
 
 
 
 
 


